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- 1. 3araabui nosioxKenus.

! ~
1.1. Bimain xanpiB € CTpYyKTYpHHM Hifpo3ziioM TepHOMiIBCHKOro HalioOHAJIBHOTO MEJHYHOTO
yHiBepcutery imeni 1. SI. ['opGauyeBcbkoro MinicTepcTBa OXOPOHHM 3[0poB’s Ykpainu™ (mami -
YHIBEPCHTETY) i i€ Ha MiACTaBi I[BOTO MMOJIOKEHHIL.
1.2. Bijyiin xanpiB HiimoOpsIKOBaHUH PeKTOPY YHIBEPCHTETY.
1.3. Tlpu3HayeHHs Ta 3BUIHEHHS 3aCTYIIHHKA PEKTOPA 3 KaJIPOBUX MUTAHb Ta MPALliBHUKIB BiLILITY
31iHCHIOETECS HAKA30M PEKTOpa yHIBEPCHUTETY.
1.4. OCHOBHMMH 3aBJAHHSIMH BiJUILTY KajapiB € 3JiliCHEHHS KajpoBOro 3abe3rneveHHs JisTbHOCTI
YHIBEpCHTETY.
1.5. 'V cBoiii poGoti Bijy1is KaapiB KepyeThCs YMHHUM 3aKOHOAABCTBOM Y Kpaiuu, Kozjexcom 3akonis
npo npaio Ykpaiuu, [Toctanosamu Bepxosuoi Pamu i Kabinery MinictpiB Ykpainn, Hakasamu
MinicTepcTBa OXOpPOHH 310poB’s YKpainu Ta MinicTepeTBa OCBITH 1 HayKH YKpaiHH, HaKazaMu
pektopa yHiBepcutery, CraTyroM Ta MpaBWIaMH BHYTPIIIHBOIO TPYJAOBOIO PO3MOPSIKY
yHiBepcuTeTy, [TonoxenHsM npo BiJyIi Kaapis.
1.6. Jlns BUpiIEHHS TUTaHb, SKi HAJEKATH 10 H0ro KOMIETEHII, BiZiT KaJpiB B3aeMOoi€e 3 IHIIMMH
CTPYKTYPHHMH Ii/IPO3/ILIAMH YHIBEPCHTETY, OpraHaMy Jiep’kaBHol BHKOHABYO] BJIajH Ta MiCLIEBOIO
CaMOBpSIZIyBaHHs, B TAKOX IiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMHM, OpramizamisMu Ta 00 €IHAHHIMU
TPOMAJISH.
1.7. Posnozin o6os's3kis, nepenbadeni mum [TonoxkeHHSM MK TpaniBHUKaMH BiUILTY 3HCHIOE
3aCTYITHHK PEKTOpa 3 KaJIpOBUX IHUTAHb.
1.8. 3minu i onoBrHenHs 10 1boro IonoxkenHs po3poOnsioThCs 3aCTYTHHKOM PEKTOpA 3 KaJIPOBHX
[UTAHb 1 BHOCATHLCS HA MIJCTaBl HaKa3y pekTopa.

2. 3aBaanus BiyliJy Kaapis

2.1. OpranizoByBaTH JisUILHICTH BiAUITY KaapiB y BiANOBIAHOCTI 40 BHMOT ctangapty ISO —
900:2015, HacTaHOBM 3 SKOCTI Ta {HIIMX JOKYMEHTIB, 1110 CTOCYIOTECS CHCTEMH YIPaBJiHHS SKOCTI.
2.2. 1o6Gip i po3craHoBKa KajipiB 3a npodeciiiHuMu Ta Ai0BUMH 0COOMCTUMH SKOCTAMH, KOHTPOJIb
3a MPaBHILHMM BHKOPHCTAHHSM iX Y poOOTi 3riZiHO 3 YHHHHM 3aKOHOJIaBCTBOM.

2.3. [IpoBeaenns 3axo/iB o0 hopMyBaHHS CTa0IIBHOTO TPYAOBOTO KOJEKTUBY, 3HHIKEHHS
TUTMHHOCTI KaJpiB Ta 3MIIHEHHS TPY/I0BOT JUCIIMILIIHH.

2.4. 3nificHenHs aHATITUYHOT Ta Opranizaniinoi poboTH 3 KaJPOBOTO MEHEIIKMEHTY.

2.5. IIporuo3sysanus notpebu B Kaapax, pO3BUTOK MEPCOHAIY, 3a0X04EHHS I1PALliBHUKIB /10
Kap’€pHOTo 3pocTaHHs, 3a0e3neueHns ix Oe3nepepBHOro HaBYaHHs.

2. 6.0dopmiieHHs nipuiioMy, nepeBejieHHs, nepeMiliensb i 3BiIbHeH s PalliBHUKIB, 00K
BIAITYCTOK MPauiBHUKIB 1 3A1HCHEHHS KOHTPOJIIO 3a 1X HaJIaHHAM.

2.7. Opranizaris 065Ky 0co00BOro Ckiaay miapo3/iiiB i 3BITHOCTI 10 Kajpax.

3. dynknii Bigaiay kaapis

3.1. Cxnaganss CrijibHO 3 HABYAJIBHUM BiIUILIOM Ta IIaHOBO-()iHAHCOBHM BiIILIOM KOMILIEKCHOTO
riany poGOTH 3 KaJpaMu, NEPCIIEKTHBHKX 1 OTOYHHX MUIAHIB MOTPeOH B Kaapax ycix KaTeropi
TIEPCOHAILY, BIIPOBAKEHHS IIPOrPECUBHUX (HOPM yIpaBIiHHs Ta JIOKyMEHTOOOITy.

3.2. Oprani3auis Ta 3a0e3neyeHHs KOMIUIEKTYBAaHHS YHIBEPCHTETY TPYIOBHMH PECypcamMu BCiX
Karteropiii Heo6xiHux npodeciit, cenianpHocTel 1 KBaridikaiii BiANoBIAHO 10 KOMILIEKCHOTO
miany poOOTH 3 KaJpaMHu.

3.3. Benmenns o6uiky BeixX KaTeropiii mpaiiBHHKIB.

3.4. Opranizanisa o0iKy:

- 320X0YCHb 1 HArOpo/I;

- BTpar po60o4oro yacy (JIMCTKH TUMYACOBOT HEeNpare3/[aTHoCTi, POryJIH TOIIO);

* - IpaLiBHHUKIB MEepeNeHCiiiHOro BiKy Ta npaiiBHUKIB-1HBaJIIJ1iB.



- faraToaiTHUX ciMeif, MaTepPiB-0AMHOYOK TOLILO;
- yUacHHMKIB BiitH i GoifoBuX Aiii, BeTepaHiB BiifH i nmpaui, yqacHukis nikpinanii aBapii na YAEC,
yuacHukiB ATO, iHmmx kaTeropiif NpauiBHUKIB, AKUM HAJIEKUTH MaTepialbHa I0NOMOra Ta iHIi
IIBIHU 3a PILICHHSM sy Y KpaiHu; .
3.5. BuBueHHs JiJIOBUX 0COBGMCTHX AKOCTEH 0COGOBOr0 CKajy YHIBEPCHTETY Ul HOro
nepeMillieHHs Ta 3apaxXyBaHHs y pe3epB.
3.6. Ananis npodeciiinoro, 3araJbHOOCBITHBOTO Ta BIKOBOTO CKJIa/ly KaJIpiB yHiBEPCHTETY, & TAKOXK
{HIINX COMiabHO-AeMOorpadiunuxX JaHuX I BUKOPHCTAHHS B poOOTi i Mosinimen s AKicCHOro
CKJIaay Kaapis.
3.7. TlepeBipKa Mi/IcTaB MPONO3HILiii OO MPU3HAYEHIIS, ICPEMIIIEHHS Ta 3BIIbHEHHS NIPALIBHUKIB
YHIBEPCHTETY.
3.8. [TiAroToBKa Ta MOAAHHS HEOOXiAHHUX JOKYMEHTIB JUIs HAOPOKEHHS NIPAIliBHHKIB
YHIBEPCHUTETY JIep’KaBHUMH HaropolaMH Ta BiI3HAKaMH.
3.9. Odopmiienns, 36epiranss Ta Bufa4a Tpy0BHX KHIKOK, 1y6iikaTiB TPYJAOBHX KHHIKOK,
CBOEYACHE BHECEHHS /10 HUX HeoOXianux aanux (1 JeHb 3 JHs HiJMUcaHHs HaKasy) Ta
03HallOMIICHHS 3 3aITHCAMH BIIACHUKIB TPYA0BUX KHHIKOK.
3.10. ITixroToBKa Ta BHaya JOBiIOK HA POXAHHS MPALiBHUKIB YHiBEPCHTETY IPO IXHIO TPYAOBY
JSUTBHICTH Y MHHYJIOMY i Ha Tenepiumiii yac, BIAryKH Ta XapaKTePUCTHKH HA 3aIIHTH IHIIHX
JIEpP)KaBHHUX OpraHis.
3.11. TTixroToBKa Ta HaJaHHs yCiX BHIIB AEP/KaBHOI 3BITHOCTI Ta NOTOYHOI indopmanii mox0
YHCENTBHOrO TA SIKICHOTO CKJIANY YHIBEPCUTETY Ha 3aITMTH BiANOBIAHHX JEPIKABHUX OPraHiB.
3.12. Begennst Ta 36epiranus TpyI0BHX KHHIKOK, 0COOOBHX CIIPaB MpalliBHUKIB YHIBEPCHTETY Ta
iHwIol JoKkyMenTarii . 36epiranus yciel JokyMeHTanii y BiUIii Kaapis micys 3BiIbHCHHS
TpaL{iBHAKA 710 2-X POKiB 3 MOJAIBIIOIO Mepeaueto iX y BCTaHOBIEHi# (hopmi 10 apXiBy
YHIBEPCHTETY.
3.13. ITizroroBka, oopMIEHHS Ta nepenaya 10 Bianosiauux Biytinens Ienciiinoro dony

- VKpaiHH# JOKYMEHTIB i3 nenciitnoro 3aGe3neyenHs npauiBHUKiB YHIiBEPCUTETY B TEPMIiHH,
BCTAHOBJICH] 3aKOHOM MIPO TIeHciitHe 3a0e3mneuenns.
3.14. OpopMIIeHHS IOKYMEHTIB PO MPHIiOM, IIepeBE/ICHHS, IepeMillleH s i 3BITbHEHHS
MpaiiBHUKIB.
3.15. O3HaifoMIeHHs NpalliBHUKIB 3 HaKasaMH PeKTopa, NMpaBUIaMH BHYTPILIHHOLO TPYHOBOTO

PO3MOPSIKY T KOJIEKTHBHHM JOTOBOPOM YHIBEPCHTETY.

3.16. Bepenns o6uiky i 3BiTHOCTI 3 0c06G0BOr0 CKIIa/Ty, BeCHHS 00Ky HAaKa3iB peKTopa 3
0cob0BOro CKiajuy.
3.17. JlorpuMaHHsi BHMOT 3aKOHOAABCTBA 3 NMUTaHb NEPCOHANBHHX JAHHX Ta BCTAHOBJICHOTO B
yHIBEpCHTETI mOpsiAKY 06poOKH epCcoHaIbHUX JIaHUX.
3.18. Bejienusi epcoHanbHOTO 1 CTaTHCTHYHOrO 001Ky BCIX KaTeropiil nmpauioio4nx 3a
BCTAHOBJICHUMH (hopMamH.
3.19. Bezienns 06paxyHKy HayKOBOI'O, HAyKOBO-ITE/IaroridHoro cTaky npodecopebko-
BHKJIAAILKOTO CKJIay, 616110 TeuHoro cTaxy npariBHHKIB 6i0110TEKH, MEANYHOTO CTAXKY
CTOMATOJIOTIYHOIO BiJUIIJIEHHS YHIBEPCHTETY. ,
3.20. Beennst o6I1iky HajaHHs BiJIyCTOK NpailiBHUKAM, 311HCHEHHs KOHTPOJIIO 3a CKIAaJIaHHs M i
JoiepKaHusaM rpadikiB MOPIYHAX BIATYCTOK.
3.21. TlepeBipka npaBUWILHOCTI 3anoBHEHHs TabeniB 061iky po6oyoro yacy mifpo3iiaMu
YHIBEpPCHTETY.
3.22. 3ziifcHeHHs KOHTPOJIIO 32 CTAHOM TPYIOBOT AMCLMIIIIHU B IAPO3/IiaX yHIBEPCHTETY 1
JOJIEPIKAHHSM TIpalliBHUKAMH TIPABUJI BHYTPIIHLOTO PO3MOPSAIKY.

4. Ilpasa Biiny kaapis

4.1. TlepeBipsTH i KOHTPOJIIOBATH JOTPHMAHHS NPABUII BHYTPILIHLOTO PO3MOPSIKY, BUMOT
3aKOHOJIABCTBA IPO MPAIO MPAI[iBHHKAMH YHIBEPCUTETY,

4.2. OneprKyBaTH y BCTAHOBJIEHOMY MOPS/IKY BiJl IPALliBHUKIB yHIBEPCHTETY JOKYMEHTH,
HeoOXiTHI TSl BUKOHAHHS MOKJIaJIeHHX Ha BiZUTiT QyHKILIH.



4.3. Bpartu yyacTh y Hapajax Ta iHIIHX 3aX0J1aX 3 MUTaHb KaJPOBOi pOOOTH, 10 NIPOBOAATECS B
YHIBEPCHUTETI, CKIIMKATH Hapa/H 3 NIUTaHb, 10 HAJIEXKATh JI0 KOMIIETEHIIIT BIUILTY.
4.4, BHOCHTb KEPIBHUITBY YHiBEDCHTETY IPONO3HUILIi 3 TUTaHb yAOCKOHATICHHA KaJpoBOi poOOTH.

-

5. BignoBiiaJsHicTh

3aCTYIHHK PEKTOpa 3 KAAPOBHX IUTAHb TA NMPAIIBHAKH BiJUITY Ka/piB 3a/IeXKHO BiJl MOCAJ0BUX
iHCTPYKIiif HecyTh BiANOBIAANBHICTD 3a:
5.1. 3abe3ncyeHHs YHIBEPCUTETY HANEHKHOIO KINBKICTIO MPalliBHHKIB HEOOXIHUX crietianbHOCTEN,
npodeciii Ta kBamidikamii.
5.2. Cran 06Ky Ta 3BITHOCTI 3 yCiX BUIIB KazpoBoi po6oTH, 36epirants J0KyMEHTIB Ta 0a3H JaHuX.
5.3. 36epeKenns MaTepiaibHUX LiHHOCTe Bi/UtiTy Ka/piB. |
5.4. Henane)xne BHKOHAHHS a00 HEeBHKOHAHHS CBOIX MOCAI0BHX 000B’A3KiB nepebaueHnx

CTaTyTOM YHIBEPCHTETY, YHHHHM 3aKOHOJABCTBOM T4 MOCAJI0BOIO IHCTPYKIL€IO.

5.5. [TopyIeHHs YMHHOTO 3aKOHOAABCTRA, BUMHEH y Mpoueci CBO€i JUSUTBHOCTI.
5.6. 3anozisHES MaTepiaabHUX 30MTKIB, Y MEXkKaX BU3HAYCHHX YHHHUM 3aKOHOAABCTBOM.
5.7. TlopyueHHs: BUMOT aHTUKOPYMIIHHOr0 3aKOHOIaBCTBA.

6. KepiBunurso

6.1. Bijutin o4oMIOe 3aCTYIHMK PEKTOpa 3 KaJApPOBHX NMHTaHb, SKHH IPU3HAYAETHCS HA Mocany 3a
HAKA30M PEKTOpa.

6.2. 3acTymHUK PeKTOpPa 3 KaJAPOBUX MUTAHb PO3MOALISIE 000B A3KHU MiX MpariiBHUKaMM BIULTY.
6.3. 3acTyNHHK PeKTOpa 3 KaJPOBHX IMTAHb aHallizye poboTy i BKHBAE 3ax0J1iB MO0 T1ABULICHHS
e)eKTHBHOCTI AisUIBHOCTI BiZUILTY , CIIPHSAE TiIBHIICHHIO daxosoi kanidikanii i po- npodeciiHoro
piBHA TPAliBHUKIB BiJiMy, BHOCHTH MPONO3HLIT CTOCOBHO 3a0XO0YCHHS npaniBHUKIB BTy Ta
- IPUTATHEHHA iX JI0 BiANOBIAAILHOCTI 3iIHO 13 3aKOHO/IABCTBOM.

6.4. Ha uac BificyTHOCTI 3aCTYHHKA PEKTOpPA 3 KaJPOBKX MHTaHb HOro 060B’43KH BUKOHY€E OJIHH i3
TpaiiBHAKIB BiILTy.

7. B3acMoBinocHHn BTy KaApiB 3 IIINMH CTPYKTYPHHMH HiAPO3AiIaMI

7.1. Jlnst 3aiificHeHHs OCHOBHUX 3aBJianb, (yHKIii Ta peaisailii cBoiX npas BiJUILJI KajIpiB OTPUMYE
Ta Hazjae (3a notrpe6o1o) iHpopmaiio (JOKYMEHTH) IHIIHM CTPYKTYPHHM TiApO3/1iJ1aM, NOrOJIKY€E
BHYTPINIHI TOKYMEHTH YHIBEPCHTETY, BHOCHTB IIPOTIO3HILT Ta 3iHCHIOE IHIIY HisIBHICTD.
7.2.Bimain kagpis B3aeMoiie 3 yciMa CTPYKTYPHHMH MiJIPO3/iIaMi YHIBEPCHTETY 1IO0 NHTAHb
OTpUMaHHs (HAJaHH):

- XapaKTEePHUCTHK Ha NPalliBHUKIB;

- MOSICHIOBAIBHIX 3alTHCOK 1010 MOPYIIEHb TPYIOBOI THCIIHILIIHH;

- pono3uILiii 1o rpadikiB BiAMYCTOK;

- JIOBIJIOK, KO JIOKYMEHTIB;

- {gurof indopmartii ( IOKyMEHTIB) JUIst 3/1iiCHEHHS CBOTX (yHKILiii;

7.3. Bijytin B3aemoyie 3 Incturyramu, kadgeapamu Ta iHIAMH CTPYKTY pHHMH Mipo3/iiaMu
YHIBEPCHUTETY:

- pO3risa€ Bei MpOIo3uilii 3 muTanb poOOTH 3 KaapaMu;

- KOHTPOJIOE Ta OfIepKye HeoOXinHi nani 00Ky i 3BITHOCTI 3 MATaHb POOOTH 3 KaapaMH.

7.4. Biyin B3aemoii€ 3 mianoBo- GpiHaHCOBHM BiJULJIOM IIOJIO:
IITATHOTO PO3IHUCY;

po3Mipy IT0CaIOBHX OKJIaiB, JOIIAT, Ha10aBOK 10 3apobiTHOI TJIaTH;
[10JI0KEHHS PO TIPEMiIOBaHHS MPAIiBHUKIB;

BizloMocTeil po MPHIHATTS, IepeMileH s i 3BUIbHEHHS IpaiiBHUKIB;



BiJIOMOCTeif po 00JIiIKOBaHY KiIbKICTh NpaliBHHKIB;

IHIIMX MTaHb Y MPOIeci 3HCHEHHS CBOIX (YHKILi.

7.5.Bitin Bzaemozie 3 Gyxranrepieio momo:

HaJ[aHHS JOBIOK NpAlliBHUKAM; | '
BIZIOMOCTE} PO NPHITHSTTS, IepeMilleHHs i 3BiIbHeH s IPalliBHUKIB;
06uiky po6oyoro 4acy;

JIMCTKIB HEMpane31aTHOCTI;

IHIIMX MHTaHb Yy Hpoueci 3JiHCHEHHs CBOTX (yHKILiH.

7.6. Bimin B3aeMoiie 3 IOpHIHYHAM BiJUIIOM I0JI0;

iHdopMmarii mpo 3MiHU B 3aKOHOJIABCTBI;

po3’siCHEHb YHHHOTO 3aKOHO/IABCTBA i MOPS/IKY HOT0 3aCTOCYBAHHS;
NPOEKTIB TPYAOBHX JIOrOBOPIB (KOHTPAKTIB);

NPaBOBOI €KCIIEPTH3H HAKA31B Ta IHIIMX JOKYMEHTIB;

NOro/pKeHHs (Bi3yBaHH:);

IHIIMX MATaHb y Ipoueci 3AiiiCHEHHs CBOTX (yYHKILii.

8. Opranizauist po6orn Bigainy kaapis

8.1.Bimain xanpiB yHiBepCHTETY Mae Kpyrily Me4YaTKy 3 MO3HAYEHHIM CBOrO HaliMeHyBaHHS:

Tepnoninschkuii HarioHanEHIN MeinuHuil yHiBepeuTeT iMeHi I. 5. CopbaueBebKoro

MinictepeTBa oxoponu 310pos’s Ykpainu 020108307
BIJUIUUT KAJIPIB

8.2. Iloknanennst Ha Bimmin o6GoB’si3kiB, He nepeabaveHux 1M [TonokKeHHAM, 1 TaKHX, 110 He
CTOCYIOTBCS KOMITETEHIIT BIUTUTY KaApiB, HE OMYCKACTHCS. :
8.3. YHiBepCHTET CTBOPIOE YMOBH JUIS HOPMAIBHOT pOGOTH i TijiBUIeH s KBani(ikamii npaniBHUKiB
BiUIUTy Kajpis, 3abe3nmeuye iX NPHUMILICHHAMH, TelepOHHAM Ta IHTEPHET 3B’S3KOM, 3acobamu
OPITEXHIKH, HAJEKHO OONagHAHMMM MicusMu Juisi 30epiranns JokymeHTiB (ceiidamu),a Takox
HOPMaTHBHHMH aKTaMH i IOBIIKOBHMH MatepialaMu 3 THTaHb KaJpoBoi poGoTH.

[TIOT'OJKEHO:

B. 0. HauanBHUKA IOPHMYHOTO Bi ULy H. Inin

Binnopinaneuuit Bukonasens: A.Tpyienkosa



