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Me/IMYHHH YHIBEpCHTET IIporokos BueHoi pagn

imeni LS. Cop6aueBchkoro «LF» 09 2022 poky Ne _/Z'_
MinicTepcTBa oxoponu 310poB’s Haxka3s pexropa 3akuany Buioi ocsiru
Ykpaiuu Tepunoninbeskoro HanionanbHoro

MEJHYHOI0 yHiBEpCUTETY
imeni I.51. T'op6aueBcbKoro MinicrepcerBa
OXOPOHH 310POB’sl YKpainu

«2F» ©9 2022 poxy N 478
MOJIOKEHHS

npo  BiAAinl  A0KymMeHnT006iry TepHONIIBCHKOr0O HANIOHAIBHOIO MEIHYHOTr 0
yHuiBepcurery imeni LS. Fop6aueBcbkoro Minicrepersa oxoponn 310pos’s Ykpainu

1.  3ATAJIBHI NOJIOKEHHS
1.1 Bigain moxymeHto06iry € crpykTypHHM migposainioM  TepHOMiABLCHKOrO
HALliOHANILHOTO MEIMYHOTO yHiBepcuteT imeni I.51. I'opbayescpkoro Minicrepcrsa
OXOPOHM 310poB’s VKpainu (Hamami — VuiBepcurer) MMOPSAKOBAHUM PEKTOPY
3aKJ1a/ly BUIIIOI OCBITH.
1.2. 'Y cBoiil nmismbrHOCTI Bimmin JIOKyMeHTOOO0Iry Kepyerbess Koucruryuiero Ta
3akoHamu Vkpainu, akramu Ilpesunenra Vkpainu, KaGinery MinictpiB Vkpainm,
Hakasamu Minictepersa roctuii Ykpainu, Minicrepcrsa OXOPOHHM 3710pOB’sl YKkpaiHu,
MinicrepctBa ocBiTH VYkpaiHM, HakasamMH i MeETOIMUHHMHE pPEKOMEH ALl IMH
JlepkaBHOi apxiBHOT cityx0Ou YkpaiHu, HaliOHATLHUMH CTaHaapTaMu YkpaiHu y
cepi ninosoacrsa, Craryrom VuiBepcurery, [HCTpYKII€EIO 3 MiIOBOACTBA Ta LUM
ITonoxxeHHsm.
[.3. YwucenbHicTb NpaniBHUKIB Bi ity JAOKYMEHTO00ITy BCTAHOBIIIOIOTHCS LITATHHM
po3mKCcOM YHiBepCcHTETY.
[.4. Bimgin 10kymeHT006iry Mae CBOIO mMeyaTKy i3 3a3HAYECHHSM HA3BH Ta
inenTudikauiiinoro koxy €/AIIPOY YHiBepcurery.

2.  3ABJAHHS BIAALIY JOKYMEHTOOBITY

2.1. OCHOBHHMMHU 3aBHAHHSIMHU BiJy1iy TOKyMeHTO0GIry (Hazami — Binnuin) e:
2.1.1. BcraHoBneHHs B YHIBEPCHUTETi €IHHOTrO MOPSZIKY JIOKYMEHTYBaHHS —
ynpasiiHcbKoi indopmartii Ta opranizauii po6oTy 3i ciryxGoBuME JIOKyMEHTaMH.
2.1.2. Po3pobiieHHs Ta BIPOBAIKEHHS JTOKAIBHHIX HOPMaTHBHUX 1 METOAUYHHX
JNOKYMEHTIB 3 JIIJIOBOICTBA.
2.1.3. Meroauyne KepiBHUITBO i KOHTPOIb 3a JOTPUMAHHSIM YCTaHOBJIEHOT'O
NopAAKY POOOTH 3i CllyKOOBUMH TOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHHX I1iApO3/iiax.
2.1.4. CrpusiHHA CKOPOYEHHIO JOKYMEHTOOGIry;
2.1.5. IlpuiMaHHs BiJl CTPYKTYpHHX 1ipo3aiiis YHiBepcuTery Ta 30epiraHHs
apXiBHUX JIOKYMEHTIB i3 pi3HUMHM BUIamMu HOCIiB iHbOpMmaLii.
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2.1.6. Kourpons crany 36epiranss ta MPAaBUIBHOCTI OPOPMIICHHS! TOKYMEHTIB
Y CTPYKTYpHHX MiApo3/inax YHiBepcuTery.

2.1.7. Vwdacth y ckiajaHHi Ta MOTrOMKEeHHI 3BeXeHOI HOMEHKJIATypH CIIpaB
YHiBepcuTety, mepesipka BiAmoBigHOCT (opmyBaHHsS JOKYyMEHTIB y cripaBu
3ri/IHO i3 3aTBEPIDKEHOI0 HOMEHKIIATYPOIO.

2.1.8. Benenns o0niky nokymentis HamionansHoro apxiBHoro (ouy (Hagami —
HA®) Ta mopiune nomanus Bimomocteii Mpo iX' KUIbKiCTh 3a (opmolo,
BCTaHOBJICHOIO [lpaBunamu opranisanii minosoncTsa Ta apXiBHOTO 30epiraHHs
AOKYMEHTIB y JIep)KaBHHX OpPraHax, OpraHax MicLEeBOro CaMOBDsIlyBaHHs, Ha
MINPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX | OpraHisalisx, 3aTBEPIKEHUMH HAaKa30M
MinicrepcTBa octuuii Yipainu sig 18 uepBHs 2015 poky Nel000/5 (namani —
IIpaBuiia), nepxaBHomy apxiBy Tepnoninseskoi o6nacti;

2.1.9. TlpoBeneHHs: mnonepemHpOi €KCIEPTU3W LIHHOCTI JOKYMEHTIB, 110
3HAXONATBCSA Ha 30epiraHHi, CKIajaHHS Ta MOJAHHS Ha PO3IJIsiT €KCIEPTHOT
KoMicii YHiBepcuTeTy MpoekTiB onuciB crpas mocTiifHOro 30epiraHHsl, ONUCIB
cripas TpuBaioro (nonaz 10 pokis) 36epirarus, onucis cripas 3 KaJpOBHX ITUTAHb
(0co6oBoOro CKiamy) Ta aKTiB MPO BHIYYEHHS TS 3HUIEHHS JNOKYMEHTIB, 110 HE
BifHeceHi 1o HA®;

2.1.10. CTBOpeHHSI Ta BIOCKOHANEHHS JOBIZIKOBOTO amapary m0 apXiBHHX
JIOKYMEHTIB;

2.1.11. Opranisanis KOpUCTyBaHHS apXiBHUMH JOKYMEHTaMH, HaJaHHs KOIIiH,
BHTSTB 3 JOKYMEHTIB IOPHIMYHUM Ta Bi3HYHUM 0coBaM BiNOBIZHO 110 [TpaBwi.
2.1.12. ITinrotoBka, nepefaHHs Ta TPAHCIIOPTYBAHHS JOKYyMeHTIB 10 HA®D no
JepKaBHOrO apxiBy TepHOMiIbCHKOT 061aCTi.

2.1.13. Vyactes y 3axonax 3 mimBHiieHHs (axoBoi KBaJtidixanii npauiBHUKIB
YHiBepcuTery, ski BinnosinaoTs 3a po0oTy 3 TOKyMeHTaMHu.

2.1.14. TlepeBipka 3a 10py4YeHHsM PEKTOpaTy CTaHy Oprasisaiii AiJloBOCTBa Ta
KOHTPOJIIO 33 NMPOXO/DKEHHAM 1 BMKOHAHHAM JOKYMEHTIB B CTPYKTYPHHMX
MiZApO3/inax yHiBepCHTETY, HaJaHHs IM HEOOXiIHOT TOIIOMOTH B yIOCKOHAJIEHH]
(opm i MmeToxiB pobOTH 3 TOKyMEHTaMH.

2.1.15. 3abe3neueHHs]  BHUrOTOBJIEHHS, 00yiky, OnaHkiB  opraHisariiiHo-
PO3MOPSNIAX IOKYMEHTIB YHIBEPCUTETY i 3aKOHHOCTI KOPHCTYBAHHS HUMH,
2.1.16. BupiuleHHns iHIIMX NUTaHb, BIAMOBIAHO 10 HAMAHUX [TOBHOBAKEHD.

3. @®YHKUII BUUILTY JOKYMEHTOOBIT'Y
Ho bynkuiit Bigainy nanexars:
3.1.1. TlpuiimaHHs Ta NEPBUHHE ONPALIOBAHHS BXiTHUX JIOKYMEHTIB.
3.1.2. Peectpauist BXiTHHX, BUXiJIHUX i BHYTpiLIHIX JIOKYMEHTIB.
3.1.3. PospoGnenns i mpoekTyBanHs 61aHKIB JOKyMEHTIB.
3.1.4. BianpaBieHHS BUXiTHUX JOKYMEHTIB.
3.1.5. HanauHs TOKYMEHTIB [UIs BAKOHAHHS OesnocepeniHiM BUKOHABLISM.
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3.1.6. Cxinamanus 3BeneHol HOMCHKJIIATYpH  chpaB  VYHiBepcutery Ta
PO3po0JIeHHS iHAMBIAYyalIBHOT iHCTPYKIT 3 [i0BOACTRA.

3.1.7. Opranisanis ainoBojacTBa 3a 3BepHEHHAME rPOMa/IsiH.

3.1.8. Opranizanis norounoro 36epiraHss HOOKYMEHTIB 10 TepenaHHs ix B
NeprKaBHUH apXiB.

3.1.9. Opranisanis nigsumenns xsamidikauii MpaLiBHUKIB yHiBepcUTETY 3
MMUTaHb A1JI0BOJCTBA.

3.1.10. 3zilicHeHHs KOHTPOIIO 32 IOTPUMAHHSM CTPOKiB BUKOHaHHS JIOKYMEHTIB
i IOpy4YeHb KEpiBHUIITBA YHiBepcurery.

3.1.11. 3niiCHEHHS KOHTPOJIO 33 MPABUJIBHICTIO O0hOpPMIICHHS JIOKYMEHTIB, 110
MOAAOTECA BUKOHABLIMHM Ha MIANKC KEPIBHHUIITBY Ta IOKYMEHTIB, IPU3HAYEHUX
JUTsl BIATIpaBJICHHSL,

3.1.12. 3niicHeHHA KOHTPONIO 33 MPAaBHUIIBHICTIO OpOpPMIICHHS JIOKYMEHTIB i
(opMyBaHHs y CTPYKTYPHHX MiZpo3jiiiax cipaB, sKi MiJJIAraroTh nepejayi B
apxiB YHiBepcurery.

3.1.13. IlinrotoBka  inpopMariiiHo-aHA I THUHHX MarepiajliB  CTOCOBHO
KOHTPOJIIO Ta CTaHy BUKOHAHHSI PillIeHb BYSHHX Pajl Ta PEKTOPATIB.

4. IIPABA TA BIANOBIJAJBHICTD BIJUILJTY JOKYMEHTOOEITY
/Lt BUKOHAHHS 3aB/iaHb Ta QyHKLiH Binniny nparisanku marots npaBo:

1) KOHTpONIOBATH  NOTPMMAHHS  BCTAHOBNEHOTO  E€IMHOIO MOPSAKY

JIOKyMCHTYBAHHS  yNpaBIiHChKOI iHdopMmalii Ta opramisamii poGotn 3i

CIIy)KOOBHMH JIOKYMEHTAMH;

2) 3ajydary 3a JJOpy4eHHSIM KepiBHHIITBA, (axiBUiB CTPYKTYypHHUX MiIpo3iniB

JI0 MiATOTOBKM MPOEKTIB CITykKGOBUX JI0KYMEHTIB;

3) moBepTaTM  BHMKOHABLSM  CIyKOOB JAOKYMEHTH ¥  BHMaratd IX

JIOONPALIOBAHHS Yy Ppa3i NOPYLIEHHS BCTAHOBICHHX BHMOT [0 [OPS/KY

0(GOpMIIEHHS KX JOKYMEHTIB;

4) 3anMTYBaTH BiJ KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MiIpO3/iiB BiZloMOCTi, HEOOXiHi

JUISL Y IOCKOHAJICHHS (OPM i MeTO/IiB poGOTH 3i Ci1y’KGOBUMH JOKYMEHTAMH;

5) HepeBipsTH OpraHizaniio poGoTH 3 I0KyMEeHTaMH y CTPYKTYPHHUX MiApO3aiaax

1 IOBOJMTH Pe3ybTaTH IEPEBiPKHU 10 KEPiBHUKIB CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALIIB 11

BXKHTTS HUMH BiJITIOBIIHUX 3aXO/iB;

6) iH(opMyBaTH KepiBHHI[TBO YHIiBEPCUTETY MPO CTaH poOOTH 3 JOKYMEHTAMH

Ta BHOCUTH IMPOTO3ULIii 111010 11 MOKpaIleHHS;

7) naBatv CTPYKTYpPHHM IIiZpo3isiam YHiBepcUTETY pexkoMeHalii 3 MUTaHb,

L0 BXOJATH JI0 KoMneTeHuil Biminy;

8) Oparu y4acTh y 3acilaHHsIX JOpaI4MX OpraHiB, Hapaax, 1o NIPOBOASITLCS B

YHIBEPCHTET], KOJIH PO3IIIAAAIOTECS IUTAHHS POGOTH 3 JOKYMEHTAMH,

4.2. Bimuin Binnosinae 3a HeBMKOHAHHS OGOB’S3KIB i HEBHUKOPHMCTaHHS TIPaB,
nependayeHuX HOPMATHBHO-IIPABOBUMHU aKTaMK Ta 1M [ 10I0KEeHHSIM.



S.  CTPYKTYPA TA YIIPABJIIHHS

5.1. Jlo  cxmamy Bimminy  BxonsaTe: HaYallbHUK, sIKUH  GesnocepenHbo
MiATOPAIKOBAHUH PEKTOPY 3aKJIajly BHILOT OCBITH Ta TpH ¢axiBij.
5.2. Ha mnepiox BiacyTHocTi HauagbHHKA Bimniny (y pasi Bimmycrku, xBopo6m,
BIJPSIDKEHHS TOILO) [OCaLy 3aMiliLye MPOBIAHKH (axiBeus BiIimy JOKYMEHTOO00Iry.
5.3. HauaneHuk Binginy Hece BianosizambhicTs 3a:

— HAJIeKHY OpraHisailixo po6oTH Iil0BOACTBA, BHKOHAHHS Bixmimom B IIOBHOMY

00cs3i 3aBnansb i GyHKIii;

— HaJIe)KHC BUKOHAHHS BKa3iBOK i IOpyYeHb KepiBHHITBA YHiBepeutety om0

BUKOHAHHA 3aBaanb Biminy;

— JIOTPHMaHHS TPY/0BOI 1 BAKOHABYOT IMCLUILTIHA IpaliBHUKAMH Bigniny;

— 3a0e3MeYeHHs HAJIEKHUX YMOB Ta Ge3neku npaui y Bimmini.

6. B3AEMOJIS 3 IHLIUMHU CTPYKTYPHUMMU NIAPO3AIJIAMMA
6.1. Biguin JOKYMEHTOOOITY B3a€MOi€ 3:
6.1.1. 3 ropugMYHUM BimmiaoM — 3 [IPABOBUX IIHTaHb, MOB’A3aHUX 3 MiATOTOBKOIO
MPOEKTIB CIIy>K00BUX JAOKYMEHTIB;
6.1.2. 3 Bimninom kampiB — 3 muTaHb no0opy Kazpis, miaBHINEHHs KBasidikalii
NMpauiBHUKIB Binginy ta Hanexnoi poGory 3i CIIy’KOOBUMH JIOKYMEHTaMHU;
6.1.3.3 rocrmomapcekum BimminoM Ta Bimmiiom IIPOrPaMHOr0 Ta AanapaTtHoOro
3a0e3MeYeHHs — 3 IUTaHb 3a0e3meyeHnHs 3ac06amu OpraHisauiiHoi Ta KoM’ TepHOT
TEXHiKH, GIaHKaMK JIOKYMEHTIB, KaHIIE/ISIPCHKHM MPUNANJISIM, 3 TUTaHb MOGYTOBOro
00CIlyroByBaHHsI, Ta IHIIKX TIUTAHb IS 3a0€3MeUeH s HAIeKHOT poboru Bimminy;
6.1.4.3 Biguinom indopmaiiiinux TeXHONOriH — 3 NHMTaHD BCTAHOBJCHHS i
00CIlyroByBaHHs KOMIIT'FOTEPHOT TeXHiKH, BIPOBAIKEHHS HOBITHIX KOMIT'FOTEPHHUX
nporpam;
6.1.5. 3 iHIMMH CTPYKTYPHHMH IiAPO3ALIAMH — 3 MHTaHb poboTH 3i ciy)60BUMH
AIOKYMEHTaMH, KOHTPOJNIO H TEpeBIPKM BMKOHAHHS ILHX JOKYMEHTIiB, poGOTH
KOJICTIaIbHAX ~ OpraHiB, MiJAMOTOBKH  HEOOXiIHHX KEPIBHULTBY OKYMEHTIB,
BUKOPUCTaHHS iHGOpMALT B i1y GOBUX LisAX;

7. PEOPTAHI3AIISA TA JIIKBIJAIIIS
7.1. TlpHNUHEHHS AisSIBHOCTI Binniny msaxom nmiksimanii abo peoprauisaii
3IIMCHIOETRCSA 32 PIlICHHSIM BYeHO! paju YHiBepcuTeTy 3a MOIaHHSAM peKTOpa
3aKJ1aJly BUILIOI OCBITH.
7.2. ®opmamu peoprauizanii Bimminy moxe Oyrtu: ob’enHanHs 3 iHIIMMH
CTPYKTYPHUMH MiAPO3JiaMu YHIBEpCHTETY, MEpPEeTBOPEHHS, MO, BUIINCHHS |
IPUETHAHHS.
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;
/' 7.3. TlpunuHeHHs AisnbHOCTI Biadimy 3miMCHIOETHCS TIIBKK MIC/S 3aKiHUSHHS
HaBYAJIBHOI'O POKY.

8. NIPUKIHLEBI NOJIOKEHHSA
8.1. lle ITonoxxeHHs 3aTBEPKYETHCS BUCHOIO Pafiol0 Y HIBEPCUTETY i BBOAUTHCS B
Ji10 HAKa30M PEKTOpa 3aKJIa/ly BUIOI OCBITH.
8.2. 3MiHHM, JONOBHEHHS 1 yTOYHEHHs a0 1bOro IlomoXkeHHs BHOCATHCS i
3aTBEPKYIOTECS B TOMY TOpPSAAKY, LIO Iepef0aYeHui Uit TMPHUHSTTS LBOTO
[TostoxeHHs.

HavanbHUK BifJIiTy TOKYMEHTOO0Iry W ~ Tersna BYHT

HauanpHUK FOPUIHYHOIO BiJUILTY ¢ Tapac BOPHUC



